Tehnologia informatiei si a comunicarii


FISE DE LUCRU
Aplicatia 1 :

· In My Documents realizati un dosar cu numele “10_martie”(in acest dosar va veti salva toate documentele pe care le veti face azi).

· Realizati o coperta de carte sau revista (subiectul il alegeti voi) unde sa folositi ca background o  imagine din calculator si titluri scrise cu Word Art. Pentru acestea alegeti din meniul Formatare ( Fundal ( Efecte de umplere si cautati Imagine. Se va puncta o coperta aranjata si cu portivirea culorilor (simtul estetic);

Aplicatia 2 : 
· De la pagina 111 din manual scrieti textul cu “Reguli generale de tehnoredactare.....” unde sa schimbati formatarea textului, adica sa scrieti cu doua tipuri de fonturi, sa colorati cuvintele selectandu-le apoi folosind Formatare(Fonturi sau din bara de instrumente [image: image1.png]


, sa evidentiati unele cuvinte folosind [image: image2.png][



. Inserati numere de pagina din meniul Inserare (Numere de pagina si Antet si subsol din meniul Vizualizare (Antet si subsol (pentru mai multe informatii cititi din manual de la pagina 103).
· Introduceti data in document din meniul Inserare.

· Din meniul Formatare (Borduri si umbre alegeti din Bordura pagina una potrivita pentru documentul vostru. Schimbati si culoarea bordurii.

Aplicatia 3 

· Realizeaza un tabel in care sa scrii cele mai utile scurtaturi folosite in Word si in general in lucrul cu fisiere din Windows (un exemplu Copy- Copiere).
Aplicatia 4 

· Alegeti din meniul Fisier (Nou ..., apoi din partea dreapta de la General Template alegeti Scrisoare eleganta. Urmariti  structura scrisorii.
Clasa a IX-a


