
Test curs 1  
1. Creati pe Desktop un folder cu denumirea EXCEL 
2. Creati in folderul mai sus creat un registru de calcul nou cu denumirea test1. Inchideti apoi aplicatia. 
3. Deschideti aplicatia Excel si creati un registru de calcul nou. 
4. Salvati noul registru de calcul cu denumirea test2 in folderul EXCEL de pe Desktop. 
5. Deschideti Exploratorul Windows (Windows Explorer) si pe calea Desktop-folderul EXCEL creati aici un nou 

registru de calcul cu numele test3 
6. Salvati registrul test3 direct pe Desktop. 
7. Deschideti registrul de calcul test1 si folosind comanda Save As salvati-l cu numele test4 in noul folder de pe 

Desktop EXCEL1 
8. Salvati acelasi registru de calcul test1, ca pagina web, in folderul EXCEL1 
9. Inchideti toate registrele de calcul deschise anterior. 
10. Deschideti registrul de calcul test2 din folderul Excel de pe Desktop. 
11. Apelati functia help din Excel. 
12. Utilizand functia Help, cautati informatii despre coloane (column) 
13. Selectati 4 randuri din testul gasit de functia Help despre coloane si copiati-le in primul rand al registrului de 

calcul deschis. Salvati registrul de calcul. 
14. Schimbati imaginea animata a asistentului cu alta la alegere 
15. Ascundeti asistentul Help 
16. Inchideti aplicatia Excel 
17. Deschideti registrul de calcul test2 din folderul Excel si modificati vizualizarea paginii succesiv la 200%, 50% si 

73%. 
18. Modificati bara de instrumente prin introducerea a inca trei instrumente noi la alegere. Apoi deselectati aceste noi 

instrumente paga cand registrul revine la forma initiala. 
19. Schimbati optiunea predefinita a aplicatiei Excel cu privire la fontul standard folosit din Arial in Times New 

Roman. 
20. Modificati calea predefinita de salvare a registrelor de calcul din folderul My Documents in folderul Excel de pe 

Desktop 
21. Modificati numele predefinit al utilizatorului cu numele dvs. de familie. 
22. In registrul de calcul test2 introduceti pe prima coloana 5 nume diferite de persoane. Fixati pe ecran aceasta 

coloana. Salvati. 
23. Inchideti aplicatia Excel.  

 
 
 
Test lectia 2 

1. Deschideti un registru de calcul nou in folderul EXCEL de pe desktop. 
2. Salvati registrul cu denumirea test1. 
3. Introduceti date in table: trei coloane a cinci randuri cu nume de persoane. 
4. Folositi comenzile Undo pentru anularea ultimei operatiuni facuta si Redo pentru readucerea 

informatiei la forma initiala. 
5. Selectati a doua coloana din registru si ingrosati caracterul de scriere ales 
6. Selectati al treilea rand din registru si modificati tipul scrisului in Italic (inclinat) 
7. Selectati celulele B2-B3 si modificati culoarea caracterelor in verde 
8. Selectati intreaga foaie de calcul si modificati marimea caracterelor la dimensiunea 14 
9. Copiati continutul celulei B4 in celula E7 
10. Mutati continutul celulei A2 in celula A6 
11. Mutati intregul continut al liniei 3 pe linia 8 
12. Copiati continutul coloanei B pe coloana D 
13. Stergeti datele din celulele A6 si E7 
14. Completati cu alte nume celula A2 
15. Stergeti continutul liniei 8 
16. Incepand cu celula A7 introduceti pe verticala numere de ordine de la 1 la 30 (cu selectare 

automata 
17. Introduceti numere de ordine  incepand de la 10 in ordine descrescatoare pana la 1, pe verticala 

incepand de la celula F1 
18. Introduceti numere de ordine pe orizontala, de la 1 la 5, incepand din celula A7 
19. Folosind functia Find (Cautare), descoperiti in continutul registrului de cate ori apare cifra 1 
20. Inlocuiti peste tot in registru continuturile celulelor in care apare cifra 8 cu cifra 0 
21. Sortati datele de pe coloana F in ordine crescrescatoare 



22. Introduceti o linie noua dupa linia 5 
23. Introduceti o coloana noua inaintea coloanei D 
24. Stergeti continuturile randurilor 11 si 7 
25. Modificati latimea coloanei C la dimensiunea 15 pixeli 
26. Modificati inaltimea liniei 10 la dimensiunea 30 pixeli. Salvati. Inchideti aplicatia. 
 
Test lectia 3 
1. Creati un nou registru de calcul cu denumirea test2 in folderul Excel de pe Desktop 
2. Inserati in registru doua noi foi de calcul 
3. Redenumiti foile de calcul 1, 4 si 5 cu denumirile doc1, doc2 respectiv doc3 
4. Stergeti foile de calcul 2 si 3. Salvati. 
5. Creati pe Desktop un nou folder cu numele Excel1. Creati un nou registru de calcul in acest 

folder si numiti-l test3 
6. Mutati primele doua foi de calcul din registrul test 2 din folderul Excel de pe Desktop in 

registrul test3 din folderul Excel1 de pe Desktop 
7. Copiati in acelasi registru test3 prima foaie de calcul  
8. Salvati  registrul test3 apoi repetati operatia de salvare ca pagina web cu denumirea test4, in 

folderul Excel1 de pe Desktop. Inchideti aplicatia. 
 

 
 
Test lectia 4 

1. Lansati in executie aplicatia Excel si deschideti un registru de calcul nou. 
2. Pe prima foaie de calcul introduceti valori in spatiul de lucru A1 :E3 
3. In celula F1 calculati suma elementelor cuprinse in celulele A1:E1 
4. In celula B4 calculati diferenta elementelor cuprinse in celulele B1:B3 
5. In celula G8 calculati operatia (A1+B2+C3)-A2 
6. In celula C5 introduceti operatia (A2-B2)/(A3+B3) 
7. Scrieti in celula A8 insemnatatea erorii #DIV/0 
8. Introduceti o referinta relative celulei A2 in celula A6 
9. Introduceti o referinta absoluta celulei C3 in celula F3 
10. Introduceti o referinta mixta Celulei G8 in celula F5 
11. Stabiliti o eticheta celulei B3 si introduceti o referinta cu ajutorul acestei etichete in celula A10 
12. Calculati suma elementelor liniei 2 intre celulele A2 si E2 in celula F2 
13. Calculati media aritmetica a celulelor E1 :E3 in celula E4 
14. Calculati numarul de elemente al seriei A3:E3 in celula F9 
15. Calculati valoarea sin (45) in celula H2 
16. Daca valarea celulei G8 este mai mare ca valoarea 25 sa se afiseze, cu ajutorul unei functii, in celula H4 

valoarea 10 in caz contrar sa se afiseze valoarea 100 
 
Test lectia 5 

1. Selectati aria de lucru A1 :E3 si schimbati formatul numerelor in numere cu doua zecimale 
2. In aceeasi arie de lucru schimbati tipul fontului in Arial Black la dimensiunea 14 si inclinat 
3. Schimbati culoarea fonturilor celulelor : A1 in rosu, C2 in galben si A6 in albastru 
4. Scrieti in celula A20 propozitia: « Modulul Excel este cel mai simplu. » Incadrati textul in singura 

celula A20. 
5. Copiati continutul celulei A20 in celula A22. Lipiti celulele in care se incadreaza textul 
6. Inclinati continutul celulei A3 la 15 grade fata de orizontala 
7. Aliniati la centru continutul celulei A22. 
8. Introduceti o bordura celulei A22 de culoare rosie, linie dubla si chenar de jur-imprejur. 

 
 
 
 
Test lectia 6 

1. Deschideti aplicatia Excel si create o noua foaie de calcul. 
2. Salvati registrul de calcul cu numele « Tabel », pe desktop, in folderul « Grafic ». 



3. In prima foaie de calcul a registrului creati un tabel cu 3 linii si 5 coloane care sa contina cifre 
de la 1 la 100. 

4. Referitor la tabelul creat, introduceti o diagrama de tip coloana (coloane alaturate) cu efect 3-D 
5. Denumiti fiecare serie a diagramei cu numele: profit 2002, profit 2003, profit 2004. 
6. La fiecare coloana din graphic introduceti deasupra sa si valoarea coresponzatoare 
7. Pozitionati diagrama in prima foaie a registrului de calcul. 
8. Introduceti numele « Evolutie »  la diagrama creata. 
9. Numiti axele diagramei « Evolutie in timp » (axa orizontala) si « Procent » (axa verticala). 
10. Nutati pozitia legendei deasupra diagramei. 
11. Modificati culoarea de fond a diagramei din alb in bleu deschis 
12. Incadrati diagrama intr-un chenar cu linie continua groasa, de culoare albastru inchis 
13. Modificati tipul fontului in Times New Roman, ingrosat, de dimensiunea 12 
14. Schimbati culorile fiecarei serii de coloane din grafic in rosu, galben si albastru. 
15. Modificati tipul graficului in coloane simple alaturate (fara efect 3D). 
16. Copiati intrgul continut al primei foi de calcul in cea de-a doua foaie de calcul a registrului. 
17. Mutati doar diagrama din prima foaie de calcul in cea de-a treia. 
18. In a treia foaie de calcul dublati dimensiunea diagramei realizate. 
19. Salvati registrul de calcul.  
20. Salvati din nou registrul de calcul dar acum ca pagina web in acelasi folder « Grafic » de pe 

desktop. Verificati. Inchideti aplicatia Excel. 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


