INSPECTORATUL SCOLAR AL
MUNICIPIULUI BUCURESTI

&
3 MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE @

SUBIECTELE PROBEI PRACTICE PENTRU
EXAMENUL DE ATESTARE A COMPETENTELOR PROFESIONALE A
ABSOLVENTILOR CLASELOR DE MATEMATICA-INFORMATICA S| MATEMATICA-
INFORMATICA, INTENSIV INFORMATICA

SISTEME DE OPERARE., ABILITATI DE TEHNOREDACTARE, CALCUL TABELAR,
PREZENTARI

SUBIECTUL 1

Creeazi, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. In acest
director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cate un punct pentru fiecare cerinta. Elementele si formatarile neprecizate in enuntul

subiectului raman la alegere.
Pentru promovarea activitatii extrascolare Protejeaza padurea! realizeaza urmatoarele:

1)

Documentul atestat_a va avea o pagina, orientare tip

Portret, toate marginile de 2 cm si fundalul de culoare |y g 00os &%Zﬁgelrlnru natura:
verde deschis. » sunt o sursd inestimabila de hrana;

2) Introdu, in paging, o casetd text cu continutul alaturat. | » oferd adipost faunei silbatice;
Atribuie marcatori listei din caseta text. > previn eroziunea solului;

3) Insereaza, in pagina, forme, simboluri sau pictograme | > contribuie la frumusetea parcurilor.
si construieste un afis pentru promovarea activitatii.

4) In fisierul atestat b introdu, datele din tabelul A B c
alaturat. Datele din zona B2:B4 vor avea separator Suprafata | Suprafata |
pentru mii, iar datele din zona C2:C4 vor avea | 1 Paduri (km’) (%)
formatul Procent, fara zecimale. 2 |conifere 5.462.000
~ . o . 3 |conifere si foioase | 25.824.000

5) In celula B6, scric o formuld pentru a determina |, fGoricale 17540000
suprafata totald. In zona C2:C4, determina valoarea, | s
in procente, a suprafetei fiecarui tip de padure, SUPRAFATA
raportatd la intreaga suprafata impadurita. 6 IMPADURITA:

6) Creeazd urmatoarea structurd de directoare. Realizeazd o captura a ferestrei Windows
Explorer cu structura respectiva si salveazd imaginea, in directorul cu numele tau, cu
denumirea structura.jpg.

7) Prezentarea atestat_c va contine 2 diapozitive. Primul Tipuri de paduri
diapozitiv va fi de tip Necompletat si va contine
imaginea structura.jpg. Conifere | | Foioase

8) In al doilea diapozitiv, de tip Titlu si continut,
copiaza caseta text din fisierul atestat_a si aplica-i un . :
efect de animatie, astfel incat randurile textului sa se | | ' '
deruleze, unul cate unul, dupa 2 secunde. Titlul
diapozitivului va fi ,,Protejeaza padurea!”. Brad Molid P Alun Tei

9) Aplica diapozitivelor tranzitii diferite, cu durata de 4 secunde. Salveaza si inchide toate

fisierele.
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SUBIECTUL 2
Creeaza, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. In acest
director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cite un punct pentru fiecare cerintd. Elementele si formatarile neprecizate in enuntul
subiectului raman la alegere.
Pentru promovarea activitatii extrascolare Minte sdnatoasa, in corp sanatos! realizeaza

urmatoarele:
3 o &

1) In fisierul atestat_a introdu, formatat artistic, textul: ,,Sportul
‘-‘:/I inte Hﬁnﬁln;n—;i:-

inseamna sdnatate si reprezintad vigoarea vitald a umanitatii!”.

2) Folosind simboluri Webdings, forme sau pictograme
diferite realizeaza o sigla pentru activitatea respectiva, dupa
modelul alaturat.

3) Grupeaza pictogramele si textul ,,Minte sdndtoasa, in corp
sanatos!”. Aplica obiectului nou format diferite stiluri.

4) In fisierul atestat_b introdu datele din
tabelul alaturat. Uneste celulele B1:F1 A B C D E F

iy . = =
1 Li‘hrlj 1__|;_‘-|1'|;l1.1.||

si adauga titlul ,,Alimente de baza - 100 | 1 Alimente de baza - 100 grame
grame”, de dimensiune 14, font Times | » Alimente  |Proteine|Glucide| Lipide | Calorii
New Roman, ingrosat si centrat. 3 |Paine de secard 7.8 13| 475 239

5) Formateaza datele din zona C3:E7 cu | 4 |Carne de pui 20.0 1,0 0.0 185
o singura zecimala. 5  |Hering 17.7] 187 0.0 245

6) Foloseste formule de calcul pentru a 6 |Rosii 1.1 0.3 43 25
afisa, in celula C8, numarul cel mai | 7 |Mere 0.3 04| 169 74
mic de proteine, iar in celula D8 | 8 MINTM MAXTM

numarul cel mai mare de glucide.

7) Prezentarea atestat_c va contine 3 diapozitive. Tn primul diapozitiv, de tip Necompletat,
copiaza sigla din fisierul atestat_a. Salveaza, in directorul cu numele tau, doar acest
diapozitiv, in format png, cu denumirea diapozitivl.

8) 1n al doilea diapozitiv, de tip Titlu si continut, copiazi tabelul din fisierul atestat_b si aplica-
i un efect de animatie, la alegere. Titlul diapozitivului va fi ,,Alimente de baza”.

9) Tn al treilea diapozitiv, de tip Doar titlu, insereazi textul ,,0 sinitate bund este mai presus
decat bogatia!”. Aplica intregii prezentdri o Tema, la alegere. Salveaza si inchide toate
fisierele.
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SUBIECTUL 3

Creeazi, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. In acest
director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cate un punct pentru fiecare cerintd. Elementele si formatarile neprecizate in enuntul
subiectului raman la alegere.

Pentru promovarea activitatii extrascolare Gradina cu flori realizeaza urmatoarele:

1) In fisierul atestat a, realizeaza inserarea automati in
document a inca 3 pagini. Documentul va avea in total 4
pagini. Folosind stilul Titlu 1 scrie, la inceputul paginilor
1, 2 si 3, textele: Floare 1, Floare 2, respectiv Floare 3.

2) Realizeaza floarea din imaginea alaturata, folosind numai
formele Hexagon si Romb. Grupeaza toate formele
folosite pentru a obtine un singur obiect grafic. Folosind
aplicatia Paint si Instrumentul de decupare, realizeaza
3 imagini n care floarea va fi colorata diferit. Salveaza

imaginile, in directorul cu numele tdu, cu denumirile: A . c
floarel.jpg, floare2.Jpg, floareB.Jpg. o o ] 1 | Nume floare | Imagine |Cantitate
3) Insereaza, sub textul existent, cele 3 imagini, Tn paginile 1, 2 si 2
3. Realizeazi, in a 4-a pagini a documentului un cuprins |  Floare " 15
automat. o .
A . . ~ . oare 2 b 24
4) In fisierul atestat_b introdu, in zona A1:C8, datele din tabelul | 3
alaturat. 4 Floare 3 g 18
5) Insereaza, in celulele B2, B3 si B4, imaginile corespunzatoare | s
celor 3 flori. 6 Total
6) In celulele C6, C7 si C8 calculeaza, folosind datele din zona | 7 Minim
C2:C4, cantitatea totala, minima, respectiv maxima. g Maxim

7) Prezentarea atestat ¢ va contine un diapozitiv de tip Necompletat. Insereaza, in acest
diapozitiv, cele 3 imagini realizate mai sus.

8) Folosind efectul Accent — Crestere/Micsorare, realizeaza animatia necesara pentru ca cele 3
imagini sa-si modifice automat si simultan dimensiunea atunci cand rulezi prezentarea.

9) Realizeaza setdrile necesare, astfel incat derularea imaginilor s se efectueze automat dupa 4
secunde si prezentarea sa ruleze pana cand va fi apasata tasta EsSc. Salveaza si inchide toate
fisierele.
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SUBIECTUL 4

Creeaza, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. n acest
director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat_b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct
din oficiu si cate un punct pentru fiecare cerintd. Elementele si formatarile neprecizate in
enuntul subiectului rdman la alegere.

Pentru promovarea activitatii extrascolare Pe drumuri de munte! realizeaza urmatoarele:
1) In fisierul atestat_a, scrie pe doui coloane, de litime egali, textul de mai jos.

,Fagi si paltini cat lumea de bitrani, cu Singurul glas al locurilor acestora e numai
trunchiuri albe si goale, isi impreunau glasul vantului, care se taie, suspinand, pare
sus de tot frunzisurile lor si alcatuiau ca dureros, in frunza ascutita a bradului; si
deasupra capetelor noastre o bolta de glasul acesta are un farmec nespus...”
umbra si verdeata. Calistrat Hogas — Pe drumuri de munte

2) Folosind forme, pictograme sau simboluri Webdings insereaza,
sub text, imaginile alaturate. Coloreaza imaginile si salveaza-le, in
directorul cu numele tau, cu denumirile drum.png si calator.png.

3) Adauga documentului o borura artistica, la alegere.

4) 1n fisierul atestat_b introdu, In zona A1:B4, datele din tabelul de mai jos.

5) Utilizand aplicatia Calculator, optiunea Convertor, completeza
in celula B3 valoarea distantei de 1 km convertita in picioare. |4 A B |
Numirul din celula B3 va avea 2 zecimale. 1 Distanta in...

6) Foloseste o formula si calculeazd, in celula B4, valoarea distantei |2 | km Picioare
din celula A4. Numarul din celula B4 va avea 2 zecimale. |3 1
Redimensioneaza coloana B, astfel incat toate valorile sa fie |4 | 1734
vizibile.

7) Prezentarea atestat ¢ va contine un diapozitiv de tip
Necompletat. Insereaza, in diapozitiv, imaginea drum.png.

8) Insereaza imaginea calator.png si aplica-i optiunea Stabilire
culoare transparenti. Pozifia initiald a calatorului este
sugeratd in imaginea aldturata.

9) Folosind efectul Cai de miscare, aplica 0 animatie, astfel incat
calatorul sa mearga pe drum si sa dispara din diapozitiv. Pentru
animatie, seteaza din Temporizare, Durata la 5 secunde
(foarte Tncet). Salveaza si inchide toate fisierele.
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SUBIECTUL 5

Creeazi, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. in acest
director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cate un punct pentru fiecare cerintd. Elementele si formatarile neprecizate in enuntul
subiectului raman la alegere.

Pentru promovarea activitatii extrascolare Raftul cu carti realizeaza urmatoarele:

1) In fisierul atestat_a, scrie textul din caseta alaturati.

»Cartile care te ajuta cel mai mult sunt cele care te fac sa
gandesti cel mai mult. Cel mai greu inveti cand citesti carti usoare;
dar o carte extraordinara care vine de la un ganditor remarcabil | |
este o0 corabie a gandirii, plini la refuz cu adevar si frumusete.” £ o
Theodore Parker ] % c 8

2) Incadreazi textul intr-un chenar cu bordurd de tip linie dubli, |5 = ,ﬁ
culoare verde, grosime 3 puncte. s = ©

3) Realizeaza, sub text, imaginea alaturata folosind optiunea forme.

Grupeaza toate formele utilizate pentru a obtine o singurd imagine.

4) In fisierul atestat_b introdu, in zona A1:D6, datele A B & D
din tabelul aldturat. Tn zona A1:D1, imbina celulele < Raftul cu cirti e
§i adauga textul ,,Raftul cu carti”. 2 Crt'. Titlu carte Autor aparitie

5) Inzona A4:A6, realizeaza completarea automata a8 |3 | |12 Medeleni lonel Teodoreanu| 1925
seriei de date. 4 Baltagul  |Mihail Sadoveanu| 1930

6) Aplica un filtru tabelului, astfel incat sa fie afisate |5 Mara Toan Slavici 1906
doar cartile aparute dupﬁ 1930. 6 Réscoala  |Liviu Rebreanu 1932

7) Prezentarea atestat_c va contine 2 diapozitive. Primul diapozitiv, de tip Doar titlu, va contine
titlul ,,Raftul cu carti”, scris cu caractere WordArt, dimensiune 100, efect de umplere textura.

8) Al doilea diapozitiv, de tip Necompletat, va contine imaginea din fisierul atestat _a. Aplica
imaginii un efect de intrare, la alegere, care sa apara automat si sa se repete de 5 ori.

9) Aplicd intregii prezentari o Tema si 0 Tranzitie, la alegere. Salveaza si inchide toate fisierele.
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SUBIECTUL 6

Creeaza, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. In acest

director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cite un punct pentru fiecare cerintd. Elementele si formatarile neprecizate in enuntul
subiectului raman la alegere.

1)

2)

3)

4)

5)

7)

8)

9)

Pentru promovarea activitatii extragcolare Cartea, prieten drag! realizeaza urmatoarele:
In fisierul atestat_a introdu o caseta text, care

contine textul alaturat. A citi pentru intaia oara o carte este
Formateazi caseta text, astfel incat fundalul si | ca si cum ti-ai face un nou prieten;
fie de tip gradient din centru, de culoare a reciti o carte este precum te-ai
portocaliu deschis. Conturul casetei text va intalni cu un vechi prieten.

avea culoarea maro si grosimea de 6 puncte.

Sub caseta text, utilizand A B c
diferite forme, construieste | Titlul cartii Autorul Pret (lei)

0 imagine sugestiva pentru
activitatea Cartea, prieten
drag!.

, | Divina comedie Dante Alighieri 51,30
; |Don Quijote de la Mancha|Miguel de Cervantes 4270

in fisierul atestat b introdu . |Numele trandafirului Umberto Eco 49,95
n fisieru . ,

datele din tabelul alaturat. 3 P? dru_m. Jack I".{eroua-c. : 25,04
Formateazi datele din zona ¢ |Razboi si pace Lev Nikolaevici Tolstoi 69,00

C2:C6 cu doui zecimale. 7 PRET TOTAL:

Sorteaza tabelul, descrescator, dupa coloana ,,Pret (lei)”.

In celula C7 scrie o formuli pentru a determina pretul total al cartilor, iar in celula C8 scrie
o formula pentru a rotunji pretul total la zero zecimale.

Prezentarea atestat_c va contine 3 diapozitive. Primul diapozitiv va fi de tip Doar Titlu.
Introdu textul ,,Cirti pe care trebuie si le citesti intr-o viata!” drept titlu. in al doilea diapozitiv,
de tip Titlu si continut, copiaza tabelul din fisierul atestat_b si aplica-i un efect de intrare
la alegere. Titlul diapozitivului va fi,,Top 5 carti!”.

In al treilea diapozitiv, de tip Titlu si continut, insereazi un grafic de tip Barii grupati 3D,
pe baza datelor din celulele B1:C6 din fisierul atestat_b. Adauga pe grafic etichetele de date,
in exteriorul barelor. Titlul diapozitivului va fi ,,Preturi top 5 carti”.

Aplica intregii prezentari o Tema, la alegere. Salveaza si inchide toate fisierele.
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SUBIECTUL 7

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9
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Creeaza, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. In acest
director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cite un punct pentru fiecare cerintd. Elementele si formatarile neprecizate in enuntul
subiectului raman la alegere.
Pentru promovarea activitatii extrascolare Calator prin Univers! realizeaza urmatoarele:
1) Scrie, in fisierul atestat_a, textul din caseta, stabilind distanta Intre randuri la 1,5 puncte.

Sistemul Solar

»Atunci cand privesc Sistemul Solar, constat ci Pimantul este situat fata de Soare
la distanta cea mai potrivita, astfel incat sa primeasca atita cialdura si lumina cat are
nevoie pentru a sustine viata pe el. Acest lucru nu poate fi intamplitor.”

Isaac Newton

Formateaza textul de dimensiune 12, culoare albastra si font Arial Black. Titlul va avea
dimensiunea 14, va fi ingrosat si subliniat cu linie dubld. Numele autorului citatului va fi

ingrosat si inclinat.

Tn antetul documentului scrie, in partea stangi, titlul activititii, iar in partea dreapti
insercaza data si ora curenta. In subsolul documentului insereaza, in partea stinga, numele

fisierului, iar in centru insereaza numarul paginii.

In fisierul atestat_b introdu, Tn zona A1:C11, datele din
tabelul alaturat. imbini si centreazi celulele B1:C1 si
adauga titlul tabelului.

Formateaza datele din zona C3:C10 cu doua zecimale si
separator pentru mii.

Tn celula C11, scrie o formuld de calcul pentru a afisa
rezultatul solicitat.

Prezentarea atestat_c va contine 2 diapozitive de tip
Titlu si continut. in primul diapozitiv, copiaza textul din
fisierul atestat a. Titlul diapozitivului va fi ,,Sistemul
Solar”.

in al doilea diapozitiv, insereazi o diagrami circulari
pentru a reprezenta Soarele si cele opt planete. Titlul
diapozitivului va fi ,,Planetele Sistemul Solar”.

O 00~ O U W N

=
(=]

11

A

B C
Planetele Sistemului Solar
Planeta ﬁ(anz:)l

MERCUR 2.440
VENUS 6.052
PAMANT 6.378
MARTE 3.397
JUPITER 71.493
SATURN 60.267
URANUS 25.557
NEPTUN 24.766
Raza medie:

Aplicd Tranzitii diferite diapozitivelor, la alegere. Salveaza si inchide toate fisierele.
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SUBIECTUL 8

Creeaza, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. In acest

director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cite un punct pentru fiecare cerintd. Elementele si formatarile neprecizate in enuntul
subiectului raman la alegere.

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9

Pentru promovarea activitdtii extrascolare In vizita la muzeu realizeaza urmatoarele:

Denumire Pret bilet
) (LED)
In fisierul atestat_a, realizeazd | Muzeul National de Istorie a Romaniei 7
orientarea paginii tip Vedere si | Muzeul National de Artd al Romaniei 8
introdu tabelul din imaginea | Muzeul National de Istorie Naturala ,,Grigore Antipa” 10
alaturata. Muzeul National al Satului ,,Dimitrie Gusti” 5

Textul va fi de dimensiune 14, font Arial. Aplica tabelului un Stil de tabel la alegere.
Sorteaza tabelul descrescator, dupa coloana ,,Pret bilet (LEI)”.

Fisierul atestat_b va contine 2 foi de calcul. Tn prima foaie, incepand cu celula A1, copiaza
tabelul din fisierul atestat_a. Redimensioneaza tabelul, astfel incat datele sa fie vizibile.

Tn cea de-a doua foaie de calcul, incepand cu celula A1, copiaza doar a doua coloan a tabelului
din fisierul atestat_a.

Tn celula A6, din a doua foaie de calcul, insereazi o formuli pentru a calcula pretul total al
biletelor.

Prezentarea atestat ¢ va contine 2
diapozitive de tlp Necompletat. ’I‘n Muzeul National de Istorie a Roméniei
primul diapozitiv insereaza o diagrama
SmartArt de t|p Listﬁ' cu denumirile Muzeul National de Arta al Romaniei
muzeelor, dupa modelul alaturat.
ApllCﬁ diagramei (0] anima!:ie de Muzeul National de Istorie Naturala ,Grigore Antipa”
intrare, tip Atenuare, astfel incat
clementele acesteia sa aparé- pe rﬁnd, Muzeul National al Satului ,,Dimitrie Gusti”
unul dupa altul.
In al doilea diapozitiv, copiaza tabelul din fisierul atestat_a si aplici-i 0 animatie de intrare,
tip Crestere si intoarcere.

Aplica prezentarii o Tema, la alegere. Salveaza si inchide toate fisierele.
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SUBIECTUL 9

Creeazi, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. in acest

director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cate un punct pentru fiecare cerintd. Elementele si formatarile neprecizate in enuntul
subiectului raman la alegere.

1)

2)

3)

4)

6)

7)

8)
9)

Pentru promovarea activitatii extrascolare Ora de statistica realizeaza urmatoarele:
In figierul atestat_a, seteaza

orientarea paginii tip Vedere £ N I (A I R I
. © Disciplina g|1s1&81 8|88
si introdu un tabel cu 8 < cleo|le|leo]| o|lk
> eIt > zZ|lz|lz|z]| 2
coloane si 4 randuri.
Respecta formatarea textului 1 | Limba roméina 8 8 7 6
conform imaginii alaturate si 2 | Matematica 9 9 [10 | 9 10
introdu datele in tabel. 3 | Informatici ) 7 9 7 110 9

In fisierul atestat_b copiaza, incepand cu celula Al, tabelul din fisierul atestat_a.
Redimensioneaza randurile si coloanele, astfel incat toate datele sa fie complet vizibile.
Insereaza, in partea dreapta a tabelului, doua coloane cu denumirile ,,Media” si ,,Rezultat”.

Tn celula 12, calculeaza Media conform formulei de mai jos. Copiazi formula in celulele 13 si
14. Tn zona 12:14, valorile vor fi afisate cu doui zecimale.

Media_aritmetica _a notelor x 3 + Teza
4

Tn celula J2, introdu o formul3 care va afisa textul ,,Promovat” daca valoarea din celula 12 este
mai mare sau egala cu 5, altfel se va afisa textul ,,Nepromovat”. Copiaza formula in celulele J3
si J4.

Prezentarea atestat_c va contine un diapozitiv de tip Titlul si continut. Insereaza un grafic de
tip Coloana grupata 3D, doar pe baza datelor din coloanele ,,Disciplina” si ,,Media” ale
tabelului din fisierul atestat_b. Adauga, pe grafic, etichetele de date, in exteriorul coloanelor.
Titlul diapozitivului va fi ,,Situatie statistica”.

Salveaza acest diapozitiv, in format png, in directorul cu numele tau, cu denumirea grafic.
Insereaza, in subsolul diapozitivului, data calendaristica cu actualizare automata. Salveaza
si inchide toate fisierele.

Media =




3 MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

SUBIECTUL 10

Creeaza, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. In acest
director, realizeaza urmatoarele fisicre: atestat_a, de tip document, atestat_b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cate un punct pentru fiecare cerintd. Elementele si formatérile neprecizate in enuntul

subiectului raman la alegere.
Pentru promovarea activitatii extrascolare Ora de stiinte realizeaza urmatoarele:

1)

2)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Scrie, in fisierul atestat_a, textul din caseta aldturata.

INSPECTORATUL SCOLAR AL
MUNICIPIULUI BUCURESTI

» Muschii oculari se contracta de 100.000 de ori pe zi.
» Nasul uman poate simti un trilion de mirosuri diferite.

conduce un camion pe o distanta de 32 de kilometri.

» In fiecare zi, inima produce suficienti energie cit pentru a

Textul va fi de dimensiune 16, font Arial, cu marcatori la alegere, de culoare verde.

Folosind diverse forme realizeaza un desen simbolic, asemenea celui
din modelul aldturat. Grupeaza formele pentru a obtine un singur

obiect grafic. Insereaza imaginea obtinuta, Tn linie cu textul.

In fisierul atestat_b introdu, in zona A1:B4, datele din tabelul

alaturat.

Foloseste aplicatia Calculator, optiunea Convertor, pentru a
completa, in celula B3, valoarea distantei de 1 km convertita in mile.

Foloseste o formula pentru a calcula, in celula B4, valoarea
distantei din celula A4. Numerele din celulele B3 si B4 vor
avea doua zecimale.

Prezentarea atestat ¢ va contine 2 diapozitive de tip
Necompletat. in primul diapozitiv insereazi o diagrami
SmartArt de tip Piramida, cu textul din fisierul atestat_a.
Aplica diagramei o animatie de intrare, tip Scindare, astfel
incét elementele acesteia sd apara pe rand, unul dupa altul.
In al doilea diapozitiv copiazi obiectul grafic din fisierul
atestat_a si aplica-i un efect de iesire, tip Restrangere.

A B
1 Convertor distanta
2 km Mile
3 1
4 32

Nasy
ll ':;:""'_I’Dnte simti un
Mirosy diferjte,

trilion

Aplica intregii prezentari o Tema si o Tranzitie la alegere. Salveaza si inchide toate fisierele.

10



3 MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

SUBIECTUL 11

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

INSPECTORATUL SCOLAR AL
MUNICIPIULUI BUCURESTI

Creeazi, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. in acest
director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cate un punct pentru fiecare cerintd. Elementele si formatarile neprecizate in enuntul
subiectului raman la alegere.
Pentru promovarea activitatii extrascolare Ora de birotica realizeaza urmatoarele:

in fisierul atestat a, scriec pe doud coloane, Coloana A Coloana B

distantate la 4 cm una de cealalta, textul alaturat. Microfon Dispozitiv de intrare

Stabileste o spatiere intre randuri de 1,5 pentru Trackball Dispozitiv de iesire

textul din Coloana A si de 3,5 pentru textul din Monitor Dispozitiv de intrare/iesire

Coloana B. Touchscreen

Coreleazd prin sageti denumirea dispozitivului Imprimanta

precizat in Coloana A cu categoria de periferice Modem

din care face parte, indicata in Coloana B.

In fisierul atestat_b introdu, In zona A1:C7, datele A B c

din tabelul alaturat. Denumire| Tip Numar

In celula C8, scrie o formula pentru a determina 1 | dispozitiv | dispozitiv | bucati

numarul total de bucati din zona C2:C7. > |Microfon A 350

Sorteaza descrescator, dupa coloana ,,Tip dispozitiv”, 3 Trackball A 100

datele din zona A1:C7. 4 Monitor B 50

Prezentarea atestat_c va contine un diapozitiv de tip 5 Touchscreen C 150

Necompletat. Insereazi, in diapozitiv, 6 casete text cu 6 | Imprimanta B 25

dispozitivele din Coloana A. ¢ Modem ¢ 200

Insereaza, in diapozitiv, 3 forme a|
3] Monitt Touchrtreen 31 Imprita

automate pentru tipurile din - Miercfor” | Trackball

Coloana B.

Folosind efectul Cii de miscare,
aplicd animatii, astfel Tncat
casetele text sa se deplaseze catre
tipul de dispozitiv corespunzator.
Salveaza si  inchide toate
fisierele.

11
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3 MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
MUNICIPIULUI BUCURESTI

SUBIECTUL 12

Creeaza, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. In acest
director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cite un punct pentru fiecare cerintd. Elementele si formatarile neprecizate in enuntul
subiectului raman la alegere.

Pentru promovarea activitatii extrascolare Concurs de sah
realizeaza urmatoarele:

1) In fisierul atestat_a insereazi un tabel cu 8 coloane si 8 randuri.
Pentru a realiza o tabld de sah, stabileste dimensiunile celulelor la
1 cm si coloreaza-le conform modelului alaturat.

2) Foloseste diferite forme si efecte pentru a realiza piesa de sah
»REGINA”. Grupeaza formele si plaseaza piesa langa tabla de sah.

i

3) Transforma tabla de sah si piesa de sah in imagini. Salveaza, in A 5
directorul cu numele tau, imaginile cu denumirile tabla.jpg si Denumire | Numir
piesa_jpg_ 1 piesd piese

4) In fisierul atestat b introdu, Tn zona A1:B8, datele din tabelul 2 |Pion 16
aldturat. Aplicd celulelor o bordura de tip linie dubla. j Z:Ira i

5) In celula B8, folosind o formuld, calculeazd numairul total al = ‘Nebun 2
pieselor de sah. 6 Rege 2

6) Insercaza, sub tabel, pentru datele din zona A1:B7, un grafic de tip 7 Regind 2
Structuria Radiala-3D. Legenda va fi afisata in dreapta graficului, Numar
iar datele vor fi de tip Procent. 8 total piese

7) Prezentarea atestat_c va contine 2 diapozitive. Primul diapozitiv va fi de tip Necompletat.
Insereaza imaginea tabla.jpg, redimensioneaz-o si aplica-i un efect de Rotatie. Insereaza
imaginea piesa.jpg si aplica-i optiunea Stabilire culoare transparenta. Pozitia imaginilor
este sugerata Tn modelul alaturat.

8) Folosind efectul Cii de miscare, aplica animatii
piesei de sah pentru a demonstra ca se poate
deplasa, in linie sau pe diagonala, pe orice distanta. |I|

9) Al doilea diapozitiv va fi de tip Titlu si continut. b
Introdu titlul ,,Jocul de sah” si apoi scrie textul: &‘
,Sahul este un joc util si onest, indispensabil n
educarea celor tineri.”. Salveaza si inchide toate
fisierele.

12
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SUBIECTUL 13

Creeaza, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tiu. In acest
director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cate un punct pentru fiecare cerintd. Elementele si formatarile neprecizate in enuntul
subiectului raman la alegere.

Pentru promovarea activitatii extrascolare Ziua Cartii realizeaza urmatoarele:

1) In fisierul atestat_a, schimba in galben culoarea paginii, adaugi o
bordura albastra acesteia si realizeaza orientarea paginii tip Vedere.

2) Folosind un simbolul Wingdings, insereaza simbolul carte, font
rosu, dimensiune 500.

3) Peste simbolul inserat scrie, pe pagina din stanga, textul ,,Ziua”, iar
pe pagina din dreapta textul ,,cartii”.

4) Tn fisierul atestat_b, introdu datele din tabelul A 5 c
alaturat, in zona A1:C3. Imbina celulele A1:A3. | ; recomandarea cunoscutilor |37%
Realizeazd o formatare de tip Procent pentru C:érgila;ig dupa autor 25%
datele din zona C1:C3. 3 __ |dupé pret 38%

5) Insereaza, sub tabel, un grafic de tip Structura Radiala-Disc. Titlul graficului va fi,,Cum aleg
cartile?”. Adauga etichete de date, astfel incat, pe grafic, valorile sa fie centrate.

6) Realizeazd umplerea cu rosu, galben si albastru pentru cele 3 zone ale graficului.
Redimensioneaza graficul, astfel incat acesta sa se incadreze in zona A4:C10.

7) Folosind aplicatia Paint, Instrumentul de
decupare si simbolul carte, realizeaza 3 desene
ca in modelul alaturat. Salveazd imaginile, in
directorul cu numele tdu, cu denumirile:
cartel.png, carte2.png, carte3.png.

8) Prezentarea atestat _c va avea 3 diapozitive de tip Necompletat, fiecare

continand, in ordine, cate o imagine dintre cele de mai sus. Aliniaza h C
imaginile, atat pe verticala cat si pe orizontala. Diapozitivele se vor v [ A
derula automat, dupa 2 secunde, iar prezentarea va rula pana cand va fi v R

apasata tasta Esc.

9) Creeaza structura de directoare alaturata si realizeaza o captura a ferestrei
Windows Explorer. Salveaza captura cu numele carte.png, in E
directorul cu numele tau. Salveaza si inchide toate fisierele.

13



3 MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE INSPECTORATUL SCOLAR AL
~ MUNICIPIULUI BUCURESTI

SUBIECTUL 14

Creeazi, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. in acest

director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cate un punct pentru fiecare cerintd. Elementele si formatarile neprecizate in enuntul
subiectului raman la alegere.

1)
2)
3)

4)

6)

7)

8)

9

Pentru promovarea activitatii extrascolare Concurs de matematica realizeaza urmatoarele:

Tn antetul fisierului atestat_a, insereaza o formi dupa

modelul din imaginea alaturata. Concurs

Utilizand Editorul de ecuatii, scrie textul aflat in caseta — —
alaturata, folosn‘ld‘ ‘font‘dve dlmenS{un.e 30. . ) —bh+ m
Pe fundalul paginii aplica o Inscriptionare pe diagonala, | x 12 =

cu textul ,,Invatand matematica, inveti sa gandesti!”. ’ 2a

Tn fisierul atestat_b introdu, n zona A1:E4, datele din tabelul alaturat.

Pentru ecuatia de gradul al doilea ax’+bx+c=0 |4 A B C D E
calculeazi, in celula D2, valoarea Delta=b2-4ac. Natura
Valorile variabilelor a, b, ¢ sunt precizate in celulele A2, |1 2 b | ¢ |Delta solutiilor
B2, C2. Copiaza formula din D2 in celulele D3 si DA4. 2 51 6

Tn celula E2 scrie o formuli care va afisa textul ,,Reale”, 3 5216

dacd Delta>0 sau textul ,,Complexe” in caz contrar. s 9116

Copiaza formula din celula E2 in celulele E3 si E4.
Prezentarea atestat_c va _con_;ine 2 diapoz_itive. Primgl xz —2x+1=0
diapozitiv, de tip Diapozitiv titlu, va avea titlul ,,Ecuatia
de gradul al Il-lea” si subtitlul va fi ecuatia din caseta

alaturata, scrisa cu Editorul de ecuatii.
Al doilea diapozitiv este de tip Comparatie si va avea titlul x -10/1|2 3
.Reprezentare grafici”. In stinga diapozitivului, scrie textul f(X) 411 0114
,, Labelul de date” si realizeaza tabelul din imaginea aldturata.

in dreapta diapozitivului, scrie textul ,,Graficul” si realizeaza, pe baza datelor din tabel, o
diagrama prin puncte cu linii netezite de tip XY.
Aplicd prezentarii o Tema, la alegere. Salveaza si inchide toate fisierele.

14
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SUBIECTUL 15

Creeaza, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. In acest

director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cite un punct pentru fiecare cerintd. Elementele si formatarile neprecizate in enuntul
subiectului raman la alegere.

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9

Pentru promovarea activitatii extrascolare Excursie la munte realizeaza urmatoarele:
Scrie, in fisierul atestat_a, ofertele de cazare din tabelul alaturat. Aplica tabelului un stil
particularizat.

Cazare Pre:t camera Nul_nz'lr camere
(lei/noapte) disponibile
Pensiunea Verde 250 10
Casa Prahova 150 5
Pensiunea Maria 180 8
Cabana Trei Brazi 230 15

Deasupra tabelului, adauga titlul ,,Oferte de cazare”, font Verdana, dimensiune 16, ingrosat,
centrat si subliniat cu linie ondulata de culoare verde.

Insereaza, sub tabel, un desen simbolic, la fel cu cel din model, folosind diverse forme.
Grupeaza formele pentru a obtine un singur obiect grafic.

In fisierul atestat b, incepand cu celula Al, copiazi tabelul din fisierul atestat_a.
Redimensioneaza tabelul, astfel incat datele sa fie complet vizibile.

In partea dreapti a tabelului, insereaza doua coloane numite ,,Numar zile sejur”, respectiv
,»Pret total sejur”. Completeaza coloana ,,Numar zile sejur” cu date corespunzatoare, la alegere.
Folosind formule de calcul, completeaza coloana ,,Pret total sejur” pentru o camera.
Prezentarea atestat_c va contine 2 diapozitive. Primul diapozitiv de tip Doar Titlu va avea
titlul ,,Oferte de cazare”. Adauga titlului un hyperlink catre fisierul atestat_b.

Al doilea diapozitiv de tip Titlu si continut va avea titlul ,,Excursie”. Caseta text, care contine
titlul, va avea un chenar punctat, de culoare verde, dimensiune 6 puncte si fundal de tip
gradient. Copiaza, in acest diapozitiv, imaginea din fisierul atestat_a.

Aplicd imaginii din al doilea diapozitiv un efect de animatie de iesire, cu durata de 4 secunde.
Pentru intreaga prezentare aplica o Tema, la alegere. Salveaza si inchide toate fisierele.

15



INSPECTORATUL SCOLAR AL

3 MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
MUNICIPIULUI BUCURESTI

SUBIECTUL 16

Creeazi, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. in acest
director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cate un punct pentru fiecare cerintd. Elementele si formatarile neprecizate in enuntul
subiectului raman la alegere.

Pentru promovarea activitatii extrascolare Calatorie prin Europa realizeaza urmatoarele:

1) In fisierul atestat a, realizeaza tabelul din imaginea alaturata. In T R
interiorul fiecarei celule textul va fi centrat atat pe orizontala, cat o
. . s Ttalia Roma
51 pe verticala. Polonia Varsovia
2) Aplica tabelului un Stil de tabel, la alegere. Linia care separa cele :
< .. . Olanda | Amsterdam
doua coloane va avea culoarea rosie si grosimea de 3 puncte. : :
< < T < - - Vatican Vatican
3) Adauga o coloana la dreapta tabelului si, in fiecare celuld, insereaza . .
R 9 . . . | Slovacia | Bratislava
cate o forma de tip Stea cu 6 colturi. Formele vor avea culori . .
> Germania Berlin

diferite. Tabelul NU trebuie sd depaseascd o pagind.
4) Fisierul atestat_b va contine 2 foi de calcul. In prima foaie, incepand cu celula Al, copiaza
tabelul din fisierul atestat_a.

5) 1Tn cea de-a doua foaie de calcul, incepand cu celula A1, copiaza doar primele doua coloane ale
tabelului din fisierul atestat_a. Redimensioneaza tabelul, astfel incat datele sa fie vizibile.

6) Pentru zona Al:B7, din a doua foaie de calcul, insereaza un
hyperlink catre prima foaie de calcul.

7) Prezentarea atestat_c va contine un diapozitiv de tip Titlu si

Calatorie prin Europa

continut. Adauga titlul ,,Calatorie prin Europa” si lista cu SHE * Roma

cele 6 capitale. Marcatorul din listd va fi simbolul Wingdings ewolod | X Varsovia

Stea cu 6 colturi, culoare rosu si dimensiune 130% din text. epuejo  * Amsterdam
8) Insereaza pentru fiecare tara cate o forma, dupa modelul uesnep > * Vatican

alétu-rat.vAplicé celor 6 forme efectul de Raisturnare pe epercjs " X Bratislava

verticala.

ewewsss > X Berlin

9) Aplica prezentdrii 0 Tema, la alegere. Salveazad si inchide
toate fisierele.

16



INSPECTORATUL SCOLAR AL

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
MUNICIPIULUI BUCURESTI

SUBIECTUL 17

Creeazi, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. in acest
director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cate un punct pentru fiecare cerintd. Elementele si formatarile neprecizate in enuntul
subiectului raman la alegere.

Pentru promovarea activititii extragcolare De prin teatru 1 | yni

adunate realizeazd urmatoarele: 1.1. Chirita in provincie

1) In fisierul atestat_a, scrie textul din caseta alaturata. Aplica 1.2. Riizvan si Vidra
textului o numerotare de tip Lista multinivel. 2. Marti

2) Adauga documentului titlul ,,De prin teatru adunate” folosind 2.1. O noapte furtunoasa
optiunile: WordArt, efect text Transformare de tip 2.2. Apus de soare

3. Miercuri
3.1. Steaua fira nume
3.2. Titanic vals

Urmarire cale.

3) Adauga documentului o bordura de pagina de tip Arta si
aplica spatierea 3 intre linii.

4) Tn fisierul atestat_b introdu, Tn zona A B s
A1:C7, datele din tabelul alaturat. Spectacol Autor Z

Chirita in provincie |Vasile Alecsandri

5 In coloana C, respecta imbinarile Rézvan si Vidra Bogdan Petriceicu-Hagdeu Lot

1
2
g
. . o
si orientarea textului de 15°. 4 |O noapte furtunoasa |lon Luca Caragiale
5
6

6) In antet insereaza, in dreapta data
curentd si in centru textul ,,De prin Steaua fard nume  |Mihail Sebastian
teatru adunate”. 7 |Titanic vals Tudor Musatescu Wit

7) Prezentarea atestat_c va contine 4 diapozitive de tip Titlu si continut. Titlurile vor fi: ,,La
teatru”, ,,Luni”, ,,Marti”, respectiv ,,Miercuri”’. Diapozitivele 2, 3 si 4 vor contine denumirile
spectacolelor, conform listei din fisierul atestat_a.

8) Primul diapozitiv contine textele: ,,Luni”, ,,Marti” si ,,Miercuri”. Pentru aceste cuvinte aplica,
corespunzator, hyperlinkuri catre diapozitivele 2, 3, respectiv 4.

9) Tndiapozitivele 2, 3 si 4 insereaza cte un buton de actiune, care creeazi o legitura citre primul
diapozitiv. Salveaza si inchide toate fisierele.

arh
Apus de soare Barbu Stefinescu Delavrancea Mt

Q\l(\
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SUBIECTUL 18

INSPECTORATUL SCOLAR AL
MUNICIPIULUI BUCURESTI

Creeazi, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. in acest
director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cate un punct pentru fiecare cerinta. Elementele si formatarile neprecizate in enuntul

subiectului raman la alegere.
Pentru promovarea activitatii extrascolare Povestea anotimpurilor

realizeaza urmatoarele: Primavara

1) In fisierul atestat_a, iAnsereazé un tabel, dupa modelul alaturat, cu =
2 coloane si 4 linii. Imbina celulele primei coloane si scrie, pe - =
verticala de jos in sus, textul ,,Anotimpuri ... in simboluri”. = 3 Vara

2) Pentru a doua coloana, stabileste un fundal galben si realizeaza o 2 o o
bordura pe diagonala pentru fiecare dintre cele 4 celule. Scrie, de § § T
sus n jos, denumirile anotimpurilor. "6' 0| °m

3) Folosind simboluri Webdings, insereaza 4 simboluri, cate unul c c g
pentru fiecare anotimp. < ‘-_ larna

4) In fisierul atestat b introdu, Tn zona A1:D5, datele din tabelul .
alaturat. Formateaza celulele din zona B2:C5 de tip data s
calendaristica fara an.

5) Scrie, in celula D2, formula =DAYS(C2;B2).
Copiazi formula in zona D3:D5 pentru a calcula A B C D
numirul de zile din fiecare anotimp. 1 | Anotimpul | Prima zi| Ultima zi | ... in zile

6) Prezentarea atestat ¢ va contine 5 diapozitive. | 2 Primavara | 1l-mar.| 31-mai
Primul diapozitiv va fi de tip Titlu si continut, cu | 3 Vvara 1-iun.| 31-aug.
ti_tlul _,,_Anotimpl_lri : in actil_me”. Celelalte | 4 Toamna 1-sept.| 30-nov.
d.lapqzmve.vor fi de tip Doar Titlu si vor avea | g oo T-dec| 28-feb.
titlurile ,,Primavara”, ,,Vara”, ,,Toamna” si,,larna”.

7) In primul diapozitiv copiazi cele 4 simboluri din fisierul atestat_a. Adauga fiecarui simbol un
hyperlink catre diapozitivul cu titlul corespunzator.

8) Pentru celelalte 4 diapozitive, adauga fiecarui titlu un hyperlink catre primul diapozitiv.

9) Aplica diapozitivelor culori diferite pentru fundal, folosind formatarea Umplere solida.

Salveaza si inchide toate fisierele.
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SUBIECTUL 19

Creeaza, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. In acest

director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cite un punct pentru fiecare cerintd. Elementele si formatarile neprecizate in enuntul
subiectului raman la alegere.

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

9

Pentru promovarea activitatii extrascolare Concurs IT realizeaza urmatoarele:
In fisierul atestat_a scrie cele doua intrebari din caseta de mai jos. Pentru fiecare intrebare
coloreaza cu rosu raspunsul corect.

1. Care dintre urmiitoarele aplicatii NU este browser?
a) Opera b) Safari ¢) Edge d) Paint

2. Pentru a selecta un grup de fisiere aliturate se foloseste tasta:
a) INSERT b) SHIFT C) ALT d) TAB

Realizeaza, cu aplicatia Paint, un desen, utilizind ca model orientativ imaginea alaturata.
Salveaza, in directorul cu numele tau, fisierul cu denumirea desen.jpg.

Introdu, in fisierul atestat_a, sub intrebari, o capturi a desenului realizat.

In fisierul atestat_b introdu, Tn zona B1:F8, datele din tabelul aliturat.

imbind si centreazi celulele B1:F1 pentru a

introduce titlul tabelului. Textul din celulele D2 si 1 : ; Multi;flii BytDe-uIlEi F
E2 va fi centrat, vertical de jos Tn sus. _ _ g

In celula F3, scrie formula =POWER(D3;E3). , | MultieluSimboll &) 5 | Bytes
Folosind aceeasi formula, completeaza zona 3 [Kilobytes Kb 121101 1.022
F4:F8. Valorile afisate vor avea separator pentru 4 |Megabytes| Mb | 2|20

mii si vor fi fiara zecimale. Redimensioneaza 5 |Gigabytes | Gb | 230
coloana F, astfel incat toate valorile sa fie vizibile. 6 |Terabytes | Th |2 |40
Prezentarea atestat ¢ va contine 3 diapozitive. 7 |Petabytes | Pb | 2150
Primul diapozitiv va fi de tip Titlu si continut. e |[Exabytes | Eb |2 /80

Introdu titlul ,,TEST” si apoi scrie, pe doud randuri, urmétorul text:

Randul 1: ,,Un folder poate contine un fisier.”. Randul 2: ,,Un fisier poate contine un folder”.
Urmatoarele diapozitive sunt de tip Necompletat. Fiecare diapozitiv va contine céte o caseta
text. In al doilea diapozitiv scrie, in caseta, textul ,,Adevarat”, iar in al treilea diapozitiv ,,Fals”.
Pentru textul din Randul 1 creeaza un hyperlink catre diapozitivul 2, iar pentru textul din
Randul 2, creeaza un hyperlink citre diapozitivul 3. In diapozitivele 2 si 3 insereazi cate un
buton de actiune, care creeazd o legatura catre primul diapozitiv. Salveaza si inchide toate
fisierele.
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Creeazi, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. In acest
director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cate un punct pentru fiecare cerintd. Elementele si formatarile neprecizate in enuntul
subiectului raman la alegere.

Pentru promovarea activitatii extrascolare Ceasul analogic realizeaza urmatoarele:

1) In fisierul atestat_a, insereaza, pe o singura pagind, un tabel cu
2 coloane si 2 randuri. Realizera)lzé 0 sﬁa‘;iefe %le 0,2 cm Tintre Ctasu; ana?ogic
celule.

2) Tnantetul documentului scrie textul ,,Ceasul analogic”, cu fontul { "\ ;1%‘
Jokerman, dimensiune 36, ingrosat si culoare rosu. ) ‘;I . ‘/;

3) Folosind simboluri Wingdings, insereaza, dupa modelul
alaturat, 4 simboluri ceas cu dimensiunea 120 care indica orele:
12:00, 15:00, 18:00, 21:00.

4) In fisierul atestat_b introdu in zona A1:B6, datele din tabelul
alaturat. S

5) Folosind optiunea Formatare conditionatda, marcheaza zona
B2:B6 cu pictograme tip Evaluare cu 4 linii.

6) Insereaza, in celula B7, o formuld care sa calculeze

> A
Tl ¥ —
\e »/
5
LB 4
f—\\
M —
\e »/
e,
—

cantitatea totala de ceasuri. — _A B_
7) Folosind Instrumentul de decupare realizeazi 4 imagini Tip citire ecran| Cantitate
corespunzatoare ceasurilor din fisierul atestat _a. Salveaza Cifre arabe 8681

Cifre romane 1112

il

imaginile, in directorul cu numele tau, cu denumirile: ol
Fara indici ol 134

ull

il

ceasl.jpg, ceas2.jpg, ceas3.jpg, ceas4.jpg.

8) Prezentarea atestat ¢ va contine 4 diapozitive de tip
Necompletat, fiecare cu cate o imagine dintre cele de mai
sus, n ordine. Tn fiecare diapozitiv, aliniazi imaginea la
centru pe orizontala si la mijloc pe verticala.

9) Realizeaza setarile necesare pentru ca derularea fiecarui diapozitiv sa aiba loc dupa o secunda
si prezentarea va rula pana cand va fi apasata tasta Esc. Salveaza si inchide toate fisierele.

12864
3320

Linii

Puncte
TOTAL

~N o v A W N =
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Creeazi, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. in acest
director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cate un punct pentru fiecare cerintd. Elementele si formatarile neprecizate in enuntul
subiectului raman la alegere.

Pentru promovarea activitatii extrascolare Jocul cifrelor realizeaza urmatoarele:

1) In fisierul atestat_a, realizeaza inserarea automati a incd 3 pagini.
Documentul va avea 4 pagini si dimensiune particularizata a hartiei respectiv
latime 10 cm si Tndltime 15 cm. - -

2) In prima pagini, realizeazi imaginea alaturati folosind forme. Copiazi
imaginea in paginile 2 si 3. Coloreaza cele 3 imagini, astfel incat formele din
paginile 1, 2 si 3 sa reprezinte cifrele 2, 3, respectiv 5. Pentru fiecare cifra,
grupeaza toate formele din reprezentarea sa.

3) Adauga o legendi pentru fiecare imagine si insereaza un tabel de figuri, in

ultima pagina.
4) In fisierul atestat_b introdu, Tn zona Al:D4, datele din tabelul AlBICIDIE|EF
alaturat. 5|23

5) Tn celula E1, scrie o formuli pentru a determina suma cifrelor
din zona A1:D1. Copiaza formula in zona E2:EA4.

6) In celula F1, scrie formula =MOD(E1;2) care determind |3 2|3 | 3| 2
restul impartirii lui E1 la 2. Copiaza aceastda formula in
celulele F2, F3 si F4.

7) Prezentarea atestat_c va contine un diapozitiv de tip
Necompletat. Insereaza, in prezentare, cele 3 imagini
realizate in fisierul atestat_a. +

8) Adauga simbolurile ,,+” s1,,=”, Intre imagini, pentru a
obtine expresia ,,2+3=5". in imaginea alaturata este un
model orientativ.

9) Aplicd diapozitivului 0 Tema si animatii de intrare tuturor imaginilor din prezentare. Salveaza
si inchide toate fisierele.
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Creeazi, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. in acest
director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cate un punct pentru fiecare cerintd. Elementele si formatarile neprecizate in enuntul
subiectului raman la alegere.

Pentru promovarea activitatii extrascolare Ora de criptografie realizeaza urmatoarele:

1) Scrie, in fisierul atestat_a, textul din caseta alaturata. 3
Tn criptografie, cifrul lui Cezar este una dintre cele mai c £9
simple si mai cunoscute tehnici de criptare, in care fiecare N
litera din textul initial este inlocuita cu o litera care se afli in L0 ] ‘15
alfabet la o distanta fixa fati de cea inlocuita. d\"—‘h
2) Realizeaza, sub text, imaginea alaturata, folosind optiunea forme. N
Grupeaza toate formele utilizate pentru a obtine o singura imagine. u """y
3) Sub imagine, duplica textul din chenar. Inlocuieste, numai in acest
duplicat, literele ,.c”, ,,0”, ,,d”, ,,u” si ,,I”, utilizdnd codificarea I "iﬁp
sugeratd in imagine. Toate caracterele inlocuite vor fi scrise

ingrosat si vor fi subliniate cu rosu.

4) In fisierul atestat_b introdu, in zona Al:D7,

. < P . A B C D
datele din tabelul alaturat. Imbina celulele din ; Deplasare: 4
Eona Al:CL Caracter| Cod | Cod ASCII | Caracter

5) In celula B3, scrie formula =CODE(A3). Copiaza initial | Ascil | modificat | codificat
formula in zona B4:B7.

6) Tn zona C3:C7 modificd codul ASCII din zona
B3:B7 cu deplasarea din celula D1.

7) Tn celula D3, scrie formula =CHAR(C3). Copiaza
formula in zona D4:D7.

8) Prezentarea atestat_c va contine 4 diapozitive de tip Doar titlu. Toate diapozitivele au titlul
,,.Cifrul lui Cezar”. In primele trei diapozitive copiaza, din fisierul atestat_a, imaginea, textul
initial si textul codificat. In ultimul diapozitiv, copiazi tabelul din fisierul atestat_b.

9) Aplica intregii prezentdri o Tema si 0 Tranzitie, la alegere. Salveaza si inchide toate fisierele.

~N o v kAW N
— |2 |]O0 |0
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9
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Creeazi, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. In acest
director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cate un punct pentru fiecare cerintd. Elementele si formatarile neprecizate in enuntul
subiectului raman la alegere.
Pentru promovarea activitatii extrascolare Vremea vine... trece! realizeaza urmatoarele:

1) In fisierul atestat_a, stabileste dimensiunea paginii de tip B5 (18,2 cm x 25,7 cm). Formateaza
antetul, astfel ncat cel din pagina para sa fic diferit de cel din pagina impara.

Documentul va avea 2 pagini. Tn antetul din prima
pagina scrie textul ,,Vremea vine...” i in antetul din a
doua pagina scrie textul ,,Vremea trece!”.

Folosind 4 simboluri Webdings sugerate in imaginea
alaturata, insereazd in prima pagina, in ordine,
simbolurile: soare, soare-nor, soare-nor-ploaie,
ploaie, dimensiune 100.

In a doua pagini insereazi, dupia modelul aliturat,
diagrama Circulara - SmartArt. Diagrama va contine
6 cercuri, care au in interior simboluri pentru vreme.

Folosind Instrumentul de decupare si cele 4 simboluri din fisierul atestat_a salveaza, in
directorul cu numele tau, 4 imagini cu denumirile: vremel.png, vreme2.png, vreme3.png,

vreme4.png.

In fisierul atestat b introdu, In zona A1:B4, datele din tabelul

alaturat. In zona B1:B4 insereaza imaginile realizate mai sus.

Formateaza bordurile tabelului ca sa fie linii punctate. Scrie o
formula, in celula A3, prin care sa concatenezi textul din celula Al

cu textul ,,-nor”.

Prezentarea atestat_c va contine un diapozitiv de tip Necompletat.
Insereaza, n acest diapozitiv, diagrama circulara realizata in fisierul

atestat_a si aplica-i 0 animatie de intrare, la alegere.

1

2
3
4

soare

soare-nor-ploaie

ploaie

2:' @ PO o

Modifica proprietatea Animatie SmartArt, Grupare grafica, astfel incat formele din diagrama

circulara sa apara automat una cate una.

Insereaza, in subsolul diapozitivului, data calendaristica. Salveaza si inchide toate fisierele.
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Creeazi, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. in acest

director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cate un punct pentru fiecare cerintd. Elementele si formatarile neprecizate in enuntul
subiectului raman la alegere.

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

Pentru promovarea activitatii extragcolare Obiective turistice realizeaza urmatoarele:

Tn fisierul atestat_a, aplicd documentului o bordura de pagina de tip 3D si scrie artistic titlul

,,Obiective turistice din Romania”.

Introdu, sub titlu, textul din caseta alaturata. A B C
Textul va fi ingrosat, de dimensiune 16, font |, Denumire Localitate Judet
Lucida Console, cu spatierea 2 intre randuri. , |Pestera Ursilor Chiscu  |Bihor

”']:ara mea e tare mﬁndré’ 3 Salina Turda Turda CIUJ

Codrul dorurile-si canta, .+ (Cascada Bigar Bozovici  |Caras-Severin

Apele ce curg la vale s Coloana Infinitului  [Targu Jiu  [Gorj

Iti scot frumuseti in cale.” —
s |Ménéstirea Voronet |Voronet Suceava

in fisierul atestat_b introdu, in zona A1:C6, datele din tabelul alaturat.

Sorteaza in ordine alfabetica, dupa coloana ,,Localitate”, datele din zona A1:C6.

Realizeaza o imbinare de corespondenta.

Fisierul atestat_a va fi documentul principal, iar fisierul  Denumirea: <<Denumire>>
atestat_b va fi sursa de date. Localitatea: <<Localitate>>
In fisierul atestat_a, sub text, introdu urmitoarele 3  Judetul: <<Judet>=

campuri Tmbinate cu datele din fisierul atestat_b.

Documentul rezultat in urma imbindrii va avea 5 pagini. Salveaza, in directorul cu numele tau,
noul document cu denumirea turism.

Prezentarea atestat_c va contine 2 diapozitive de tip Titlu si continut. Tn primul diapozitiv
copiaza textul din caseta text si aplica-i o animatie de tip Accent, Culoare obiect-rosu. Titlul
diapozitivului va fi ,,Tara mea”.

In al doilea diapozitiv, copiaza tabelul din fisierul atestat_b si aplici-i 0 animatie de intrare
Roata. Titlul diapozitivului va fi ,,Obiective turistice din Romania”.

Aplica intregii prezentari o Tema si 0 Tranzitie cu durata de 2 secunde. Salveaza si inchide
toate fisierele.
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Creeazi, pe Desktop, un director care este denumit cu numele si prenumele tau. in acest

director, realizeaza urmatoarele fisiere: atestat_a, de tip document, atestat b, de tip registru de
calcul si atestat_c, de tip prezentare. Subiectul este evaluat cu 10 puncte, se acorda un punct din
oficiu si cate un punct pentru fiecare cerintd. Elementele si formatarile neprecizate in enuntul
subiectului raman la alegere.

Pentru promovarea activitatii extrascolare Inventii si inventatori realizeaza urmatoarele:

1) Tn fisierul atestat_a stabileste dimensiunea paginii de tip A5 (14,8 cm x 21 cm). Scrie artistic
titlul ,,Inventii si inventatori romani”.
2) Sub titlu scrie textul din caseta de mai jos. Textul va fi ingrosat, de dimensiune 14, font Times
New Roman, aliniere stanga-dreapta, cu spatierea dintre randuri 1,5.
De-a lungul timpului inventatorii au A B c D
gasit rezolvari inovatoare si creative Prenume | Nume Denumire Anul
pentru diverse probleme apirute in| |’ inventator | inventator inventie descoperirii
viata de zi cu zi. Privind inapoi, in timp,| | 2 Petrache |Poenaru _stiloul — 1827
putem vedea cat de importante au fost| | > oncanacuzinovaceinul antiholera| 1913
4 Henri Marie [Coanda avionul cu reactie 1910
aceste inventii. Astazi, pe unele, le|| s Anastase Dragomir  |scaunul ejectabil 1929
consideram simple si la indemana! 6 Nicolae  |Paulescu [insulina 1922

4)
5)

6)

7)

8)

9

In fisierul atestat_b introdu, Tn zona A1:D6, datele din tabelul de mai sus.

Sorteaza crescator, dupa coloana ,,Anul descoperirii”, datele din zona A1:D6.

Realizeaza o imbinare de corespondenta.

Fisierul atestat_a va fi documentul principal, iar Prepumele: <<Premume inventator==
fisierul atestat_b va fi sursa de date. Numele: <<Nume inventator==

In fisierul atestat_a, sub text, introdu urmatoarele 3 Inventia: <<Denumire inventie>>
campuri Tmbinate cu datele din fisierul atestat_b.

Documentul rezultat in urma imbinarii va avea 5 pagini. Salveaza, in directorul cu numele tau,
noul document cu denumirea inventatori.

Prezentarea atestat_c va contine 2 diapozitive de tip Titlu si continut. In primul diapozitiv,
copiaza textul din casta text si aplica-i o animatie de tip Accent. Titlul diapozitivului va fi
»Inventii si inventatori”.

In al doilea diapozitiv copiaza tabelul din fisierul atestat_b si aplica-i 0 animatie de intrare,
tip Dizolvare. Titlul diapozitivului va fi ,,Mari inventatori romani”.

Aplica intregii prezentari o Tema si 0 Tranzitie cu durata de 2 secunde, care sa ruleze in mod
automat dupa 3 secunde. Salveaza si inchide toate fisierele.

25



Colectivul de autori:

Rusu Oana

Ciocaru Luminita

Rusu Vicentiu

Mitrache Claudia Elena
Toma Simona

Mitrache Adrian
Craciunescu Georgeta
Antonia Rodica

Coordonator:

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

INSPECTORATUL SCOLAR AL
MUNICIPIULUI BUCURESTI

Liceul Greco-Catolic ,,Timotei Cipariu”

Liceul Teoretic ,,Dante Alighieri”

Liceul Greco-Catolic ,,Timotei Cipariu”

Colegiul Tehnic de Posta si Telecomunicatii ,,Gheorghe Airinei”
Colegiul Tehnic de Posta si Telecomunicatii ,,Gheorghe Airinei”
Liceul Teoretic ,,Eugen Lovinescu”

Colegiul National ,,Elena Cuza”

Stefania Penea — inspector scolar pentru Informatica si Tehnologia Informatiei si a Comunicatiilor,
Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti

26



