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MICROSOFT ACCESS

Lansarea 1n executie a programului Microsoft Access se poate face:

. rin succesiunea: clic pe butonul Start -> Programs- icrosoft Access
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2. Dublu clic pe pictograma de pe Desktop, asociata programului Ms. Access.
- -1l
E Erratne |_@ Accessories 3
) Games C
\_j“ Documents * [ Adobe Photoshop 7.0
= = _B Microsaft Access
2 D’ Settings » 2 .
& Microsaft Excel
% IJ search » Microsoft FrontPage
= Microsoft PowerPoint
o 9 Help and Support =
0. ) ACE Mega CoDecSPack  »
% #2 Run... |t_ﬂ BitDefender Free Edition  »
2 ) Ffdshow C
_g n] Log OFf Veronica... |I_j GeCal RAY Antivirus w5 »
c ™) SEGAPC ’
= @ Turn OFF Carmputer, .. Ia The Learning Company ~ »

12

Microzoft
Aoocess

3.  Start -> Run -> msaccess.exe, urmat de activarea butonului OK
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4. My Computer-> C:-> Program Files-> Microsoft Office-> Office-> Msaccess.exe

La rularea programului Microsoft Access, va aparea pe ecran fereastra din figura de mai jos care
pune la dispozitie urmatoarele optiuni:

1. Crearea unei baze de date fara continut;

2. Crearea unei baze de date cu ajutorul aplicatiei Database Wizard,

3. Deschiderea unei baze de date existente.
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Casuta din partea de jos a ferestrei indica cele mai recent utilizate baze de date. Daca baza dorita
nu se afla printre acestea, executand clic pe More Files se poate naviga prin structura de
directoare in cautarea fisierului dorit.
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Fereastra de baza a aplicatiei Access are acelasi aspect general folosit in celelalte
aplicatii Office si contine urmatoarele elemente:

. Bara de titlu (7itle bar): contine numele aplicatiei cu care se lucreaza
(Microsoft Access) precum si cele trei butoane "soft" descrise mai jos: 0 Minimize (minimizare)
— transforma fereastra intr-un obiect pe bara de fask-uri o Restore (revenire) — permite revenirea
ferestrei la dimensiunea initiald o Close (inchidere) — inchide fereastra (inchide folderul,
respectiv aplicatia)

. * Bara de meniuri (Menu bar): contine urmatoarele meniuri - File (fisier), Edit
(editare), View (vizualizare), Insert (inserare), Tools (instrumente), Window (fereastra) si Help
(ajutor); modul de lucru a optiunilor din meniuri se Tnvata cu ajutorul exercitiilor aplicative!

. Bara (trusa) cu instrumente Database (Database Tool bar): cuprinde
butoanepentru executia rapida a unor actiuni: crearea ( ) si deschiderea ( ) bazelor de date,
salvarea (), tipdrirea ( ), previzualizarea () obiectelor din baza de date. De asemenea, asa cum
eram obisnuiti din aplicatiile Microsoft, avem butoane pentru lucrul cu text: Spelling — face
verificarea gramaticala (), Cut (taie ), Copy (copiaza ), Paste (lipeste ), Undo (anulare ). Tot pe
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bara Database avem butoane specifice aplicatiei care realizeazd sarcini imediate pentru
utilizatorii care doresc sa realizeze la ,,repezeald” componentele unei aplicatii: adaugarea unui
nou obiect( ), crearea rapida a unui formular .Invitarea folosirii instrumentelor necesita exercitii
aplicative!
. Fereastra Database: contine, la randui ei, urmatoarele elemente:
-Bara de titlu: contine numele bazei de date deschise precum si cele trei butoane
"soft": Minimize, Restore si Close;
-Bara de obiecte: este situatd in partea stanga a ferestrei si are doud butoane:
Objects si Groups. Pentru a actualiza continutul ferestrei Database, puteti executa clic pe
orice obiect din bara. Pentru a vedea toate tabelele din baza de date, executati clic pe
butonul Objects, situat in partea de sus a barei de obiecte, apoi executati clic pe Tables;
pentru a vedea toate formularele trebuie sa executati clic pe Forms, si asa mai departe.
Dacd executati clic pe butonul Groups, Access va afisa o listd cu grupurile definite de
utilizator.

O baza de date ACCESS poate fi definitd ca o colectie de obiecte: tabele (table), cereri de
interogare (query), formulare (form), rapoarte (report), pagini Web (pages), comenzi macro
(macro) si module (module).

2. Microsoft Access — Tabele (Tables)

Tabele (Table) este un obiect definit de utilizator in care sunt stocate datele (expresia
modelului relational).

Datele ce fac obiectul prelucrarii (datele de intrare) vor fi memorate Intr-o baza de
date; elementele fundamentale ce creeaza o baza de date relationala sunt tabelele. Este esential
ca fiecare tabel al bazei de date sd contina informatii specifice unui singur tip de obiecte.

Un tabel reprezinta o colectie de date legate intre ele, memorata pe linii si coloane;
fiecare linie confine o inregistrare (entitate completa de date referitoare la un anumit tip de
obiecte). La randul ei, fiecare inregistrare este compusa din coloane sau campuri (un camp
reprezentand cea mai mica entitate de date).

Intr-un tabel se stocheazi atit descrierea structurii tabelei cit si inregistririle de
date.

Lansarea aplicatiei Access se poate realiza din Start —> Programs —> Microsoft Access
sau prin dublu click pe pictograma Access. In ambele cazuri pe ecran se afiseaza fereastra de
bazd Access.



Baze de date L1

R el

© Fle Edit Wiew Insert Tools Window Help Adobe PDF Type a question for help »

NDEERISRV 4 RER9-HL-|FA-fge | =Ef4a- @ i'ﬁﬁ!
: New File v X
New

Blank database...

Elank data access page...
@ Project using existing data. ..
@ Project using new data. ..
[21] From existing file...

Templates

Search onling For:

I | [0 |
9"3 Templates on Office Online

On my computer...

NUM

Ready

Microsoft Access — Fereastra principala

2.1. Crearea tabelelor
Gestiunea tabelelor (creare, modificare, vizualizare, stergere) unei baze de date

Access se poate realiza din sectiunea Tables a ferestrei bazei de date (Database Window). In
aceasta sectiune se gasesc controale specifice care permit crearea, modificarea sau vizualizarea

structurii unui tabel.
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Existd mai multe modalitati de creare a tabelelor puse la dispozitie de catre Access: — alegand
comanda Table din meniul Insert;

— prin actionarea butonului de comanda New din fereastra Database Window;

— folosind hiperlink-urile salvate in fereastra bazei de date (Create table in Design
View, Create table by using wizard, Create table by entering data);

— importand dintr-o baza de date (Import Table);

— legand de alte tabele apartinand altor baze de date (Link Table).

APLICATIE
Sa se creeze o baza de date avand numele STUDENT si sa se salveze in directorul

personal. Baza de date va contine un tabel InfoStudent in care se vor stoca informatiile
referitoare la studenti. Structura tabelului este urmatoarea:

NRMAT — numarul matricol — de tip text — 3 caractere

Nume — numele studentului — de tip text — 20 caractere

Prenume — prenumele studentului — tip text — 20 caractere

DN — data nasterii — de tip datd calendaristica

ADR — adresa studentului — de tip fext — 30 caractere

SCT — sectia (se va introduce TM sau EM ) - text - 2 caractere

BRS — bursier - da sau nu (Yes/No)

Media — media studentului — de tip numeric-zecimal

1. Sase creeze tabela InfoStudent cu campurile aferente.

2. Sa se stabileasca cheia primara pentru tabelul InfoStudent.

3. Campul de date Media sa permita introducerea unor valori mai mici sau egale cu 10.00.
De asemenea, in cazul in care se introduc valori mai mari de 10.00 sa se afiseze urmatorul mesaj
de eroare: ,,Introduceti valori mai mici decat 10!”.
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Pentru campul de date SCT se va impune conditia ca sectia sa fie numai TM sau EM.
Sa se introduca cate 6 inregistrari, 3 studenti de la TM si 3 studenti de la EM.
Sa se ordoneze baza de date crescator dupa campul Nume.
Sa se ordoneze baza de date descrescator dupa campul Media.
Sa se introduca un nou student, Popescu Ion de la sectia TM.
Sa se stearga studentului de pe pozitia a treia.
10. Modificati structura bazei de date prin addugarea unui nou camp Loc. — text (20),
localitatea de unde provine studentul, dupa campul adresa — ADR.
11. Sa& se completeze campul introdus cu informatiile corespunzatoare pentru fiecare
student.
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