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ANUNȚ CONCURS POST ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU

Colegiul  Național  de  Informatică  “Tudor  Vianu”  organizează  concurs  pentru
ocuparea postului vacant de Administrator de patrimoniu, pe perioadă nedeterminată.

Concursul  va  avea  loc  la  sediul  unității  str.  Arh.  Ion  Mincu,  nr.10,  sector  1,
București și se vor susține două probe:

 Proba scrisă:     24.04.2017, ora 10.00
 Proba interviu:   27.04.2017, ora 10.00

Condiții de participare la concurs:
Condițiile  generale de participare la  concurs sunt  cele  prevăzute la  art.3  din

Regulamentul – Cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
vacant  sau  temporar  vacant  corespunzător  funcțiilor  contractuale  și  a  criteriilor  de
promovare  în  grade  sau  trepte  profesionale  imediat  superioare  a  personalului
contractual  din  sectorul  bugetar  plătit  din  fonduri  publice (HG 286/2011,  publicat  în
Monitorul Oficial 221 din 31.03.2011):

 are cetățenie română, cetățenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor aparținând Spațiului Economic European și domiciliul în România;

 cunoaște limba și literatura română, scris și vorbit;
 are vârsta minimă prevăzută de normele în vigoare;
 are capacitate deplină de exercițiu;
 are  o  stare  de  sănătate  corespunzătoare  postului  pentru  care  candidează,

atestată pe baza adeverinței medicale eliberate de medicul de familie, sau de
unitățile sanitare abilitate;

 îndeplinește condițiile de studii, de vechime sau alte condiții specifice  potrivit
cerințelor postului scos la concurs;

 nu a fost condamnată definitiv pentru săvârșirea unei infracțiuni contra umanității
contra statului ori contra autorității, de serviciu sau în legătură cu serviciul, care
împiedică înfăptuirea justiției,  de fals ori  a unor fapte de corupție sau a unei
infracțiuni  săvârșite  cu  intenție,  care  ar  face-o  incompatibilă  cu  exercitatea
funcției, cu excepția situației în care a intervenit reabilitarea.

Condițiile specifice de participare la concurs sunt:

 studii superioare absolvite cu diplomă de licență
 cunoștințe bune de operare PC (Word, Excel)
 cunoștințe de accesare platformă SEAP

Condiții de desfășurare a concursului:

Înscrierile la concurs se fac la secretariatul școlii, în perioada 30.03-12.04.2017,
în intervalul orar 12.30-14.00.

Condițiile de participare la concurs, actele necesare pentru înscriere se afișază
la sediul Colegiului Național de Informatică “Tudor Vianu” str.  Arh. Ion Mincu, nr.10,
sector 1, București, cât și pe site-ul nostru www.lbi.ro.

Informații  suplimentare  se  pot  obține  la  secretariatul  Colegiului  Național  de
Informatică “Tudor Vianu”, telefon/fax: 021.222.66.70
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BIBLIOGRAFIE:
 Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificările și completările ulterioare
 OMFP  nr.2861/2009  pentru  aprobarea  Normelor  privind  organizarea  și

efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor
 Legea 22/1969, modificată si completată prin Legea 54/1994 privind angajarea

gestionarilor, consituirea de garanții și răspunderea în legătura cu gestionarea
bunurilor agenților economici

 ORG 34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziție publică, a contractelor
de concesiune de lucrări  publice și  a  contractelor  de concesiune de servicii,
actualizată

 HG 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achiziție publică din OUG 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achiziție publică , a contractelor de concesiune de lucrări publice
și a contractelor de servicii, cu modificările și completările ulterioare

 HG 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare/ieșire a mijloacelor fixe
 Legea 1/2011 Legea educației naționale
 Ordin 4925/2005 pentru aprobarea Regulamentului de organizare și funcționare

a unităților de învățământ preuniversitar, modificată
 OUG 96/2002 privind acordarea de produse lactate și de panificație pentru elevii

din învîțământ
 Legea 319/2006 a securității și sănătății în muncă cu modificările și completările

ulterioare
 Legea 307/2006 privind apărarea împotriva incendiilor, cu modificările ulterioare
 Legea  333/2003  privind  paza  obiectivelor,  bunurilor,  valorilor  și  protecția

persoanelor, actualizată
 Hotărârea 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale
 Ordin 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea și efectuarea

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor și capitalurilor proprii, cu
completările și modificările ulterioare

ACTE NECESARE ÎNSCRIERII LA CONCURS:

Pentru  înscrierea  la  concurs  candidații  vor  prezenta  un  dosar  de  concurs  care  va
conține următoarele documente:
1. Cerere de înscriere la concurs adresată conducătorului instituției 
2. Copia actului de identitate sau orice alt document care atestă identitatea, potrivit

legii, după caz;
3. Copia certificatului de naștere;
4. Copia certificatului de căsătorie dacă este cazul;
5. Copiile documentelor care să ateste nivelul studiilor
6. Copia carnetului de muncă conformă cu originalul, sau după caz, o adeverință(e)

care să ateste vechimea în muncă, în meserie.
7. Cazier judiciar în original;
8. Adeverință medicală care să ateste starea de sănătate corespunzătoare eliberată

cu cel mult 6 luni și anterior derulării  concursului de către medicul de familie al
candidatului sau de către unitățiile sanitare abilitate; 

9. Curriculum Vitae European însoțit de documente justificative;

Actele  prevăzute  la  punctele  2,3,4  și  5  vor  fi  prezentate  și  în  original,  în  vederea
verificării conformității copiilor cu acestea.
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GRAFICUL DE DESFĂȘURARE A CONCURSULUI:

Concursul se va desfășura la sediul  unității  în București,  str.  Arh. Ion Mincu, nr.10,
sector 1, București după cum urmează:

Etapa de concurs Data/perioada Observații
Înscrierea candidaților 30.03.-12.04.2017 12.30-14.00
Selectarea dosarelor - verificarea 
îndeplinirii condițiilor de participare la 
concurs

13.04.2017  

Afișarea candidaților care îndeplinesc 
condițiile de participare la concurs

14.04.2017 Ora 9.00

Înregistrarea contestațiilor privind 
rezultatele selecției candidaților

14.04.2017 10.00-12.00

Afișarea rezultatelor după contestații 14.04.2017 Până la ora 17.00
Susținerea Probei scrise 24.04.2017 Ora 10.00
Afișarea rezultatelor la proba scrisă 24.04.2017 Până la ora 14.00
Depunerea contestațiilor la proba 
scrisă

25.04.2017 Până la ora 12.00

Afișarea rezultatelor în urma 
contestațiilor
la proba scrisă

26.04.2017 Până la ora 16.00

Susținerea Probei interviu 27.04.2017 Ora 10.00
Afișarea  rezultatelor la proba interviu 27.04.2017 Ora 14.00
Depunerea contestațiilor la proba 
interviu

28.04.2017 Până la ora 11.00

Afișarea rezultatelor în urma 
contestațiilor la proba interviu

28.04.2017 Până la ora 14.00

Afișarea rezultatelor finale 28.04.2017 Până la ora 16.00

Candidații  nemulțumiți  pot  depune  contestație  la  sediul  unității  școlare  în  perioada
menționată în grafic.
Participă la interviu numai candidații care au obținut cel puțin 70 de puncte la proba
scrisă.
Punctajul final se calculeză ca medie artimetică a punctajelor obținute la proba scrisă
și/sau proba practică și nota de la interviu.
Candidatul declarat reușit (candidatul cu punctajul cel mai mare) se încadrează pe o
perioadă de probă de 30 de zile.

Director,

Prof. Vinț Corina-Elena
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